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SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)
Usos Productivos de Energia Renovable en Guatemala
(PURE) PIMS No. 3,186
(Propuesta ATLAS No. 00043790 - Proyecto No. 00051216)

Referencia: Invitacion a Cotizar 004-2010
“CONTRATACION PARA APLICACION DE CENSO SOCIOECONOMICO
EN CINCO COMUNIDADES DE HUEHUETENANGO Y ALTA VERAPAZ”

Fecha: 22-07-2010
Teléfono: (502) 2369-1181
Fax: (502) 2369-4402
Sitio Web: www.fundacionsolar.org.gt

La Fundacion Solar en su caracter de Organismo Nacional de Ejecucién del Proyecto Usos
Productivos de Energia Renovable en Guatemala (PURE) PIMS No. 3,186 (Propuesta ATLAS No.
00043790 — Proyecto No. 00051216) en adelante denominado el proyecto PURE o EL
CONTRATANTE, le invita a cotizar los servicios que se indican a continuacion:

Item N° Breve descripcion y ubicacion Cant.

1 DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Santa Teresa, Sn. Miguel Tucuru Asociacion Agricola Campesina Santa Teresa 1
Conformada por 205 familias de:
San Jorge el Zapote (64), San Juan las Flores (30) y las Palmas (111)

Seasir, Cahabdn Asociacion para el Desarrollo Comunitario Rax K’iché, 1
Conformada por 200 familias de:
Chinasir (30) Seasir (130) Nueva Concepcidn (40)

Jolém ljix, Panzds, Asociacion para el Desarrollo Sierra de las Minas
- 1
Conformada por 372 familias de:
Jolém ljix (68) Santo Domingo (14) San Isidro (21) Jolédm ljix IV (24) Jolém
ljix 11l Jalaute (72) San Vicente (54) Paraiso (67) Monja Blanca (9)
Chajomha (47)

Las Conchas, Chahal, Asociacion de Desarrollo Campesina Las Conchas
Conformada por 351 familias de:
Setal (68) Conchas (32) San Marcos (14) Sechina (17) Sejux (32) Provenir
(42) Rosario (30) San José (30) Santa Rita (26) Chaquiroquija (34) Seraxic
(26)
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2 DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO
Yalambojoch, Nentdn Asociacion Forestal de Yalambojoch 1
Conformada por 243 familias.
Validez minima de la|60 dias calendario
Oferta:
Términos de | Suma alzada
adquisicion:
Lugar de entrega de los | Oficinas Centrales de Fundacion Solar: 5ta. Calle 17-10 Colonia El Maestro II,
productos: Zona 15, Ciudad de Guatemala, Guatemala.
Forma de pago: . 10% al firmar el contrato
O 20% contra la entrega del Plan de Trabajo y cronograma de actividades,
producto esperado 1.
U 40% contra aceptacion satisfactoria del producto esperado 2.
O 30% contra aceptacion satisfactoria de los productos esperados 3 y 4.

Las facturas deben ser emitidas en Quetzales, el pago del IVA se hard con
una constancia de exencion emitida por el PNUD por el monto del impuesto
cargado en la factura. Fundacidon Solar hard efectivo los pagos antes
indicados dentro de los quince (15) dias calendario, siguientes a que el
Proyecto reciba los productos y la factura correspondiente. Las Facturas se
emitirdn a nombre de “Programa de Naciones Unidas para el Desarrollo” Nit:
312583-1. En el concepto de la factura indicar “por servicios profesionales
para la aplicacidon de Censo Socioecondmico en la comunidad de del
Departamento de , Guatemala para Proyecto Usos Productivos de la
Energia Renovable en Guatemala PURE No. 00051216”.

Plazo de la entrega de , . . )
g 60 dias calendario a partir de la firma del contrato.

los bienes:
Lugar para presentacion | Oficinas Centrales de Fundacion Solar: 5ta. Calle 17-10 Colonia El Maestro |I,
de ofertas: Zona 15, Ciudad de Guatemala, Guatemala.

Fecha para presentacion | El plazo de recepcién de Ofertas finalizara el dia 11 agosto 2,010 a las
de ofertas: 15:30 horas.

Esta invitacién, los Términos de Referencia y los aspectos generales del contrato a suscribir con el
proveedor adjudicado también podran leerse en la pdagina Web de Fundacion Solar
(www.fundacionsolar.org.gt). Favor considerar que la presentacién de una cotizacién implica que el
Oferente ha leido y aceptado todas las condiciones que son parte de esta SDC, incluida la Orden de
Compra con sus Condiciones Generales. El resultado de esta SDC sera publicado en la pagina Web antes
indicada, por lo que Unicamente el Oferente adjudicado recibird comunicacién por escrito.

Quedamos a la espera de su cotizacién.

Atentamente,

Ing. Carlos Garcia Bickford
Director Nacional Proyecto PURE
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DEFINICIONES

Para la interpretacion de los presentes documentos adjuntos se entendera por:

Contratante: FUNDACION SOLAR.

Oferente (s): Persona individual o juridica que presenta una oferta.

Contratista(s): Aquella(s) persona(s) individual(es) o juridica(s), cuya oferta para la
ejecucion de los estudios ha sido aceptada por el Contratante y que cumple con los
requisitos para desarrollar los Censos Socioecondmicos en las comunidades intervenidas

con el Proyecto PURE 51216.

Plazo de Contrato: Tiempo en dias calendario, especificado en el contrato para la entrega
de cada censo, objeto del mismo.

Precio: Suma en DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDO DE NORTEAMERICA, ofertado para la
prestacion de los servicios, valor que incluye el Impuesto de Valor Agregado (IVA).

Area de Trabajo: Lugares en donde se prestardn los servicios de consultoria y que se
establecen en estos Términos de Referencia.

Fecha de Iniciacion: Fecha en que el Contratista debe empezar la ejecucidn de los trabajos
objeto del contrato.

Fecha de Terminacion: Fecha en que el Contratista debe terminar todos los Censos
contratados y que se especifica en los datos del Contrato.

Validez de la Oferta: Para esta SDC sera de 60 dias calendario.
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INSTRUCCIONES PARA LOS OFERENTES QUE
PARTICIPEN EN LA SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)

A. DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)

1. Costo de la propuesta

Todos los costos relacionados a la preparacién y presentacién de la propuesta de cotizacién
deben ser cubiertos por el Oferente. Fundacion Solar NO asumira compromiso por éstos en
ningun caso.

2. Contenido de los documentos de SDC

Las Propuestas deben incluir todos los servicios y /o actividades que sean necesarios para
cubrir totalmente lo requerido en estos términos de referencia; se rechazaran aquellas
Propuestas que ofrezcan parte de lo solicitado. EI Oferente deberd revisar todas las
instrucciones, formularios, plazos y especificaciones incluidos en los documentos de SDC. El
incumplimiento con lo exigido en dichos documentos sera de responsabilidad del Oferente
y podra afectar la evaluacién de su Propuesta.

3. Aclaraciones respecto de los documentos de SDC

Toda aclaracién al presente proceso de cotizacidn, debe solicitarse por escrito (e-mail, carta
o fax) a la direccién de correo electronico fsolar@fundacionsolar.org.gt o a los fax
23694402 y 236911 a mas tardar 10 dias habiles antes que venza el plazo para presentacion
de ofertas; Fundacién Solar respondera por escrito a dichas consultas con copia a los
participantes del proceso y estos documentos formaran parte de la oferta de cotizacién.

4. Enmiendas a los documentos de SDC

El Contratante, podrd por cualquier causa y en cualquier momento antes de que venza el
plazo de presentacion de ofertas, modificar los documentos de la Solicitud de Cotizacidon
mediante enmiendas, ya sea a solicitud del propio Proyecto o en atencién a aclaraciones
solicitadas por los Oferentes.
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Con el propdsito de dar a los oferentes un plazo razonable para analizar las enmiendas
realizadas, e incorporarlas a la preparaciéon de sus ofertas, Fundacién Solar podrd, a su
criterio, extender la fecha limite fijada para la presentacion de las ofertas.

B. PREPARACION DE LAS OFERTAS

Nota Importante: Para la preparacién de las propuestas deben ser utilizados, donde sea
requerido, los documentos anexados adelante. Donde no se especifiquen formatos, el
Oferente podra utilizar los propios.

5. Idioma de la Oferta

Las ofertas presentadas, asi como toda la correspondencia y papeleria relacionados con la
misma, que circulen entre el Oferente y el Contratante seran en espafiol.

6. Documentos a ser Incluidos en la Oferta

La oferta incluira los siguientes documentos:

Documentacion General:

a) Carta de Presentacion, firmada por el representante legal del Oferente, en el formato de
modelo que se adjunta en los anexos de estos términos de referencia.

b) Perfil del Oferente, incluyendo:

(@]

Breve presentaciéon de la empresa u organizacion oferente, describiendo sus
actividades actuales y concentrdndose en los servicios que se relacionen con la
oferta.

Direccion y teléfono de las personas y/o instituciones con quienes haya
desarrollado consultorias similares a la requerida.

Descripcidon de los recursos de personal e instalaciones disponibles para la
ejecucion de los servicios requeridos.

Curriculo del personal propuesto tanto para dirigir, como para aplicar el Censo
Socioecondmico, firmados por el Representante Legal del Oferente.

c) Propuesta Técnica que incluye:

©)
©)

Metodologia de abordaje
Descripcion detallada de las actividades propuestas, conteniendo como minimo

los items indicados en los términos de referencia, que se mencionan mas
adelante.

Periodo de validez de la oferta en dias calendario

Plazo de entrega fijo e inamovible de los resultados del/los Censo(s)
Socioecondmico(s).
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d)

Propuesta Econédmica que considere:

o Precios para cada actividad definida en el plan de trabajo presentado.

o Los precios cotizados deberdn expresarse en valor unitario y total en Délares de
los Estados Unidos de América.

o Los precios indicados en la oferta incluirdn todos los costos, gastos, riesgos,
responsabilidades y obligaciones en que el Oferente deba incurrir para la
ejecucién completa del trabajo ofertado.

o Precios ofertados, que no podran ser modificados.

Documentacion Legal:

La propuesta debe incluir en fotocopia simple, los documentos indicados a continuacién:

a)

b)

e)

Documentacién  que respalde la condicién juridica del Oferente (Escritura de
Constitucion/Patente de Comercio de Sociedad o de Comerciante Individual inscrita en
Registro Mercantil) que evidencie que la Firma cuenta con al menos tres (3) afos de
constitucién. En el caso de personas individuales, documentos que demuestren su
experiencia en el trabajo objeto de la oferta.

Nombramiento del Representante Legal, en caso de Sociedades Andnimas, y copia de la
Cédula de Vecindad o del Documento Personal de Identificacion (DPI) del Representante
Legal y/o Propietario, o gestor si es el caso.

Declaracién jurada del Oferente ante Notario indicando que no tiene litigios pendientes
0 en su caso, informacién describiendo cualquier juicio actual en el que el Oferente o
alguna de las personas propuestas como parte del equipo de trabajo para la ejecucion
de éste en particular, esté involucrado

Constancia emitida por la SAT de encontrarse al dia en el pago de los impuestos a los
gue este afecto el Oferente.

Declaracién Jurada garantizando el sostenimiento de la oferta presentada, por un
periodo de por lo menos 60 (sesenta dias).

Si la propuesta es presentada por un grupo o asociacion de dos o mds firmas deberdn cumplir
ademds los siguientes requisitos:

a)

b)

c)

Incluir todos los requisitos pedidos en la clausula anterior precedente para cada uno de
los integrantes de grupo o asociacién. Documentos legales que demuestren la
vinculacion legal de los integrantes y que garanticen la responsabilidad solidaria.

Si la propuesta es por un grupo coaligado, se debe incluir un acuerdo de compromiso
entre las partes, en donde se garantice la responsabilidad solidaria y se unifique la
personeria.

Aceptacidn expresa y formal de que todos los integrantes del equipo de trabajo seran
responsables mancomunada y solidariamente por el cumplimiento del contrato.
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d) Designar un Mandatario con Representacion, como representante de grupo o asociacién
autorizado para contraer obligaciones y recibir instrucciones para todos y cada uno de
los integrantes del grupo o asociacion.

e) La ejecucion del contrato incluidos los pagos derivados del mismo, se realizara
exclusivamente con el representante designado por el grupo o asociacion.

Fundacidon Solar se reserva el derecho y la facultad de verificar la autenticidad de los
documentos presentados, asi como la veracidad de la informacidon que contengan las
ofertas.

La descripcion de las actividades detalladas en los Términos de Referencia y sus anexos son
las minimas exigidas, teniéndose como no consideradas las ofertas que no cumplan estos
requerimientos.

Moneda de la Oferta, Forma de Pago y Facturacion

Para fines de evaluacién y comparacion, los precios totales de cada cotizacidon deberan ser
expresados en Dolares de los Estados Unidos de América; los pagos se haran efectivos en
Quetzales, utilizando la tasa de cambio oficial de PNUD para la fecha de contratacion.

Los pagos se realizaran de la siguiente forma:

* 10% Al firmar el contrato

* 20% contra la entrega del Plan de Trabajo y cronograma de actividades.
* 40% contra informe de avance.

* 30% contra aceptacién satisfactoria de los productos esperados 4 y 5.

Los pagos antes indicados, se hardn efectivos dentro de los diez (15) dias habiles, siguientes
a la fecha en que el Proyecto reciba la factura correspondiente, con el informe de los
productos, refrendado por el Coordinador del Area Social del PURE.

Las facturas se emitiran a nombre del Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo, Nit:
312583-1. En el concepto de la factura se debe indicar “por servicios profesionales, aplicacion
de Censo Socioecondmico en las comunidades de . Proyecto Usos
Productivos de la Energia Renovable en Guatemala PURE No. 00051216”. El monto debe incluir
el IVA y se extenderd una constancia de exencion emitida por el PNUD por el monto del
impuesto.
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8. Periodo de validez de la Oferta

Las ofertas tendran validez de sesenta (60) dias calendario, vigentes a partir de la fecha
indicada para la presentacién de la oferta.

9. Fianzas y Penalizaciones:

El Contratista deberd presentar una fianza de Cumplimiento de Contrato y su vigencia no
serd menor de treinta (30) dias calendario adicionales a la ultima fecha prevista de entrega
de los Censos Socioecondmicos correspondientes.

Salvo casos de fuerza mayor debidamente comprobados por el Contratista, si el proveedor
se atrasara en el cumplimiento de sus obligaciones con relacién al plazo de entrega
estipulado en su propuesta, se le aplicard una multa equivalente al 0.5% del monto total del
Contrato por cada dia calendario de atraso, multa que serda descontada de la factura
correspondiente de pago, hasta un maximo de un 10% del valor total del contrato.

10.Fechas y Lugar de Entrega de los Censos:

A partir de la fecha de firma del Contrato, el Contratista se obliga a la realizacidn y entrega
de los resultados de la aplicacidon del Censo Socioecondmico en las comunidades asignadas
a entera satisfacciéon del Proyecto en un plazo mdximo de sesenta (60) dias calendario.
Fundacidon Solar podra rechazar el material que no cumpla con las especificaciones
establecidas en los presentes términos de Referencia y/o que no correspondan a las
especificadas en la oferta, asumiendo el contratista la responsabilidad de su correccidn si no
fuere procedente.

El lugar de entrega de los Censos, serd las oficinas centrales de la Fundacién Solar; debe
entregarse un ejemplar impreso y uno digital de cada uno de los Censos realizados.

C. PRESENTACION DE LAS OFERTAS:

11.Presentacion e Identificacion de las Ofertas

El OFERENTE presentara sus ofertas completas en el lugar y fecha sefalados para su
recepcion, en dos (2) sobres cerrados de la siguiente manera:

Sobre 1: Propuesta Técnica acompafiada de la documentacion sefialada en el
apartado 6, excepto el inciso 6d correspondiente a la propuesta econdmica
(ORIGINAL y COPIA).

Sobre 2: Oferta Econdmica, como se sefiala en el apartado 6 inciso d (ORIGINAL y
COPIA).

10
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Cada sobre contard con el siguiente encabezado:

Invitacién a Cotizar 004-2010
“CONTRATACION PARA APLICACION DE CENSO SOCIOECONOMICO

EN DOS COMUNIDADES DE HUEHUETENANGO Y ALTA VERAPAZ”
Proyecto Usos Productivos de Energia Renovable en Guatemala (PURE) 51216

Los sobres deberan estar cerrados e indicaran el nombre y la direccién del Oferente. El
primer sobre, marcado claramente como “Propuesta Técnica”. El segundo sobre, marcado
claramente como “Propuesta Econémica” incluird la propuesta original y una copia de la
misma; cada ejemplar de ambas propuestas debera indicar claramente “Original” vy
“Copia”.

12.Lugar y Fecha Limite para la Presentacion de las Ofertas

Las ofertas deben ser presentadas en la oficina de Fundacidn Solar, ubicada en 5ta. Calle 17-
10 Vista Hermosa |, Colonia el Maestro Il zona 15, Ciudad de Guatemala. El plazo de
recepcién de ofertas finalizara el dia 11 agosto 2,010 a las 15:30 horas. Aquellas Propuestas
gue sean entregadas posteriormente a la fecha limite establecida, seran rechazadas.

13.Modificacion y Retiro de Ofertas
No podra retirarse ni modificarse, ninguna Oferta dentro del periodo comprendido entre la
fecha limite fijada para la presentacion de las mismas y la fecha de vencimiento del periodo

de validez de las Ofertas establecido por el Contratante.

Ninguna propuesta presentada sera devuelta ya que son evidencias del proceso de
contratacion.

D. APERTURA Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los oferentes deberan cotizar cada una de las aplicaciones de los Censos Socioecondmicos
por separado y la adjudicacion se realizard de manera individual. Un oferente puede
presentar oferta para todos los censos, pero deberd hacerlo respetando un precio para cada
una. Un oferente puede presentar oferta para solo algunos de los censos, igualmente
respetando un precio para cada uno.

11
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14. Apertura de las Ofertas

Las Ofertas seran abiertas Unicamente en presencia del Comité de Calificacidn, el que sera
integrado por personal calificado y nombrado para el efecto por Fundacién Solar.

15. Procedimiento para la Evaluacion de las Propuestas

Para la evaluacion de las Ofertas se procederd en dos etapas: 1) se examina y califica la
Propuesta Técnica y de cumplir con el puntaje minimo requerido; 2) se procede a la
apertura y evaluacién de la Propuesta Econdmica.

Las Propuestas Técnica y Econdmica, se calificardn sobre la base de la conformidad o
adecuacién con respecto a los Términos de Referencia (TDR) y con base en la
documentacién presentada, segin cada uno de los criterios y ponderaciones que se
describen a continuacién:

a) Capacidad y experiencia del oferente 20%

b) Cumplimiento con servicios requeridos en los TDR 30%

c) Calificaciones del personal propuesto para desarrollar los censos 30%
d) Precio 20%

El procedimiento detallado a seguir para la evaluacion de las propuestas es:

a) Se abriran los sobres que contengan las Propuestas Técnicas, verificando que se cumpla
con la documentacién legal, especificaciones técnicas y requerimientos minimos
solicitados, asi como la experiencia solicitada para el Oferente y su staff de acuerdo a la
tabla de calificaciones que se adjunta en el anexo.

b) Aquellas propuestas que cumplan con lo requerido obtendran la habilitacién técnica y
por tanto sus propuestas econdémicas serdn consideradas.

c) Se procedera a abrir los sobres de las propuestas econdmicas y se verificard que se
ajusten a lo indicado en el punto 6 d). Las que no cumplan con estas especificaciones no
seran consideradas.

d) Cuando se encuentren errores aritméticos en las ofertas se procederd a corregir de la
siguiente manera: discrepancia entre los montos indicados en nimeros y en letras,
prevalecerdan los indicados en letras. Discrepancias en resultados de aplicacidon
aritmética, prevalecera el resultado real de la operacion.

e) Durante el proceso de evaluacién de las ofertas, el Contratante podra solicitar
ampliaciones de informacién para complementar el proceso de evaluacidon de las
ofertas.

f) Si después de realizar el analisis de las Ofertas, el Contratante considera que éstas no
convienen a sus intereses, podra cancelar el proceso, sin responsabilidad de su parte.

g) El Contratante se reserva el derecho de rechazar todas o algunas de las ofertas
presentadas, justificando la decisién en el Acta de Cierre del proceso.

12



Global
@Enviromnent
Facility

EN
U[D

E. ADJUDICACION DEL CONTRATO

Antes del vencimiento del periodo de validez de las Ofertas, Fundacién Solar adjudicara el
contrato al Oferente cuya Oferta, es considerada como la mas ajustada a los requerimientos
de los Documentos de SDC, a los intereses de Fundacion Solar y a los de interés de la
actividad involucrada en el marco del cumplimiento de los objetivos del PURE.

El Contratante puede pedir cambios metodolégicos a la oferta ganadora, de manera que la
misma se ajuste a los requerimientos y necesidades del trabajo. Una vez realizados los
ajustes en comun acuerdo entre las partes, estos pasardn a ser parte del Plan de Trabajo del
Oferente y ser amparados por el contrato.

16. Firma del contrato

Tres (3) dias habiles después de ser notificado el Oferente de haber sido elegido como el
proponente de la oferta ganadora, firmara el contrato. El incumplimiento por parte del
Oferente seleccionado a esta disposicion sera razon suficiente para anular la adjudicacion.
Si fuese ese el caso, el Contratante podra adjudicar el contrato al siguiente Oferente mejor
evaluado o solicitar nuevas ofertas en el marco de un nuevo proceso.

17.Elaboracion del Contrato:

El contrato serd elaborado por un abogado designado por el Contratante y el pago sera
asumido por el Contratista, a precio de mercado. Los aspectos contractuales mencionados
en los presentes documentos seran una base para elaborar el contrato y pueden agregarse
cldusulas adicionales a criterio del Contratante.

18.Ejecucion y Terminacion del Contrato

Durante la realizacién de la consultoria, el encargado del drea Social del Proyecto PURE,
seguimiento al proceso, pudiendo hacer recomendaciones para el alcance de los objetivos.

Fundacién Solar podra solicitar al contratista en caso de faltas conductuales y/o técnicas
relacionadas con el trabajo durante la aplicacidn de los Censos y que afecten el desarrollo
de los mismos o la imagen del Proyecto, que proceda a la remocidon del integrante de su
fuerza laboral, indicando las causas que motivan tal extremo. El contratista sera
responsable de que dicha persona se retire del equipo de trabajo dentro de tres dias
siguientes y que no tenga ninguna otra participacion en los trabajos relacionados con el
contrato.

13
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Se consideraran incumplimientos graves del contrato (aunque no se limitaran a éstos) los
siguientes:

a) Elnocumplimiento del Plan de Trabajo.

b) El cambio de equipo propuesto o metodologia a aplicar que afecte la calidad de la
consultoria.

c) El no acatamiento de las recomendaciones del personal de la Fundacion Solar para la
mejora del proceso, sefialados formalmente por el Contratante.

d) La demora injustificada en la terminacion de la consultoria.

e) El no cumplimiento del contrato establecido, lo que faculta a la Fundacién Solar a cobrar
las multas establecidas y demandar al Contratado por la via civil.

19.Caso Fortuito y Fuerza Mayor

La fuerza mayor y el caso fortuito son acontecimientos imprevisibles que imposibilitan el
cumplimiento de las obligaciones contractuales para ambas partes. La ocurrencia de alguno de
ellos debe ser objeto inmediato de una notificacién formal del contratista, apelando las razones
del hecho y la repercusion en el programa de trabajo que afecten la temporalidad de su
cumplimiento. El Contratante, aceptara los cambios derivados de este tipo de hechos, siempre
gue los mismos sean calificados ordinariamente como tales.
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TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

A.

GENERALIDADES

1.

Introduccion y Antecedentes

Fundacidn Solar, presenta estos documentos de TDR para llevar a cabo la contratacién de
Servicios de Consultoria para realizar la aplicacién de los Censos Socioecondmicos en
comunidades ubicadas en tres de las regiones (Alta Verapaz, Baja Verapaz, Quiché,
Huehuetenango, San Marcos) en donde la Fundacién se encuentra ejecutando el Proyecto
Usos Productivos de la Energia Renovable -PURE- .

El PURE complementa programas de energia y actividades de iniciativas varias realizadas por
PNUD en Guatemala, incorporando lecciones aprendidas y las necesidades identificadas
durante su implementacién. El concepto fundamental del PURE es la promocidn de la
energia renovable en comunidades, para las aplicaciones productivas que generen ingresos y
mejoren el bienestar en general. Esto serd alcanzado ligando el potencial de la energia
renovable (en particular la hidroelectricidad) a los esfuerzos del desarrollo rural e integrando
energia sostenible como insumo fundamental en los procesos productivos. El proyecto
vincula a los productores locales con los mercados nacionales y globales, lo que generara
renta adicional, aliviando asi la pobreza en estas dreas y facilitando el acceso a los recursos
financieros para hacer proyectos rurales de energia renovable mas sostenibles.

La Fundacion Solar en su cardcter de Organismo Nacional de Ejecucién del Proyecto Usos
Productivos de Energia Renovable en Guatemala (PURE) PIMS No. 3,186 (Propuesta ATLAS
No. 00043790 — Proyecto No. 00051216) en adelante EL PROYECTO, invita a presentar
cotizaciones individuales de cada uno de los Censos que se requieren.

Objetivo de la Consultoria
Contar con los Censos Socioecondmicos de las comunidades que participan en el proyecto,

de manera que la informacién generada permita establecer indicadores que alimenten la
linea base del Proyecto PURE.
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3. Ambito Geogridfico de la Consultoria

La presente consultoria se desarrollarda en la sede de los grupos de interés en los
Departamentos Huehuetenango y Alta y Verapaz. A continuacién se detalla en kildmetros, la
distancia desde la ciudad capital:

* Yalambojoch, Nentéon Huehuetenango, a 420 kildmetros aproximadamente (404 km.
Asfaltados y 16 Km. de terraceria en regular estado).

* Sta. Teresa, Tucuru Alta Verapaz, a 212 kilémetros aproximadamente (180 km asfaltados
y 32 de terraceria en regular estado)

* Jolom ljix, Panzds Alta Verapaz, a 347 kildmetros aproximadamente (249 asfaltados y 98
de terraceria en regular estado)

* Seasir, Cahabodn Alta Verapdaz a 310 kildmetros aproximadamente (252 asfaltados y 58
de terraceria en regular estado)

* Las Conchas, Chahal, Alta Verapaz a 407 kildbmetros aproximadamente (250 asfaltados y
157 de terraceria en regular estado)

B. ACTIVIDADES A CONSIDERAR EN LA APLICACION DEL
CENSO SOCIOECONOMICO

Cada Oferente deberd entregar una oferta técnica y financiera detallada por cada una de las
aplicaciones de Censo, de acuerdo a las comunidades identificadas en las regiones de trabajo
establecidas.

3. Descripcion de las Actividades a Realizar en la Realizacion de los Estudios

a) Participacion en la Induccion del proyecto: El personal encargado del componente
social del Proyecto PURE facilitara a los integrantes del equipo que presenten la oferta
ganadora, el proceso de induccidn que les permita conocer los objetivos del proyecto, la
naturaleza del mismo y lo que se espera de su participacién. Esta etapa se desarrollara
en los siguientes 3 dias después de la firma del contrato.

b) Elaboracidon y presentacion de una propuesta metodolégica, plan y calendario: El
Contratista deberd presentar al Coordinador del Area Social del PURE una propuesta
detallando las actividades a desarrollar para la realizacidn de la consultoria, el perfil del
personal y la metodologia a utilizar. En la metodologia deben incluirse las técnicas para
la recoleccién de la informacion de acuerdo a los objetivos y productos detallados en
estos TDR. Esta etapa debe ser desarrollada en los siguientes 3 dias después del proceso
de induccion.
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b)
c)

d)

c) Levantamiento de censo. Fundacidon Solar, entregard el disefio de los formatos de

levantamiento de censo y el Contratista procedera a imprimirlo o trasladarlo a formato
digital para su aplicacidn, serd su responsabilidad capacitar al personal de campo en el
uso del instrumento.
El Contratista debera asignar para el levantamiento de la informacién, un equipo de
campo para cada comunidad objeto del Censo. Cada equipo estard dirigida por una
persona que conozca la ubicacién y acceso, maneje el idioma materno del drea y con
experiencia previa de trabajo en la zona a censar. Esta etapa se desarrollara dentro de
los siguientes 35 dias después de firmado el contrato.

d) Digitalizacion y procesamiento de la Informacién: La informacidon obtenida debe ser
digitada y procesada por el contratista y entregada al Contratante en hojas de Excel en
filas y columnas, utilizando listados con caracteres homogeneizados nimeros o texto, de
manera que sea facilmente consultable por el personal del Proyecto y que permita
hacer los cruces de variables y relaciones pertinentes.

e) Informe final. El Contratista debe entregar un informe final que incluya la descripcién de
las actividades realizadas, asi como los resultados de la aplicacién del Censo en cada
comunidad.

Observaciones

El trabajo de campo se tendra que planificar con el equipo del Proyecto PURE de Fundacién

Solar, quienes realizardn el enlace con los socios institucionales para efectos de

coordinacioén logistica.

Por razones de seguridad, el personal del Contratista deberd presentarse a la zona de

trabajo plenamente identificado.

El personal de campo de la organizacidn, brindard apoyo al Contratista para la coordinacién

con los lideres comunitarios durante el desarrollo de las actividades a realizar.

El Contratista deberd contar con el personal técnico y administrativo necesario para realizar

las actividades de esta consultoria, seran ademds de su responsabilidad los siguientes

rubros:

* La adquisicién y/o renta del equipo necesario para realizar su labor, incluidos los
sistemas de telefonia y recursos de hardware y software.

* Transporte haciay en el drea de trabajo.

* Alimentacion del personal del Contratista

* Losinsumos de papeleria en general para la generacién de los productos requeridos

* Los costos indirectos y financieros.

* Eltransporte al area de Alta y Baja Verapaz.

La oferta financiera incluird todos los costos, gastos, riesgos, responsabilidades y
obligaciones en que el contratista deba incurrir. No se aceptaran precios reajustables.
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C. PRODUCTOS

5. Productos Esperados

a) Producto 1.
Plan de trabajo: Incluyendo metodologia y cronograma

b) Producto 2.
Informe de avance: Al concluir la aplicacidn del instrumento en el campo, se presentara
un informe que describa las principales acciones realizadas, incluyendo las dificultades
encontradas y la forma en que han sido abordadas.

c) Producto 3.
Informe final: Este informe debe incluir la descripcién general de las acciones realizadas y
los resultados de la aplicacion del Censo en cada comunidad.

d) Producto 4.
Informacion digitalizada: La informacidn obtenida debe ser digitada y procesada por el
Contratante en las condiciones especificadas en el inciso 3d de estos TDR.

6. Duracion de la Consultoria

El plazo para la aplicacién de los Censos Socioecondmicos y entrega de los productos
enumerados en el inciso anterior, serd de sesenta (60) dias calendario, a partir de la firma
del contrato.

7. Perfil de la Firma Consultora y/o Equipo de Trabajo

Se requiere de una firma consultora, al menos tres (3) afios de constitucidén y experiencia
(debidamente acreditada) en trabajos similares al solicitado y de preferencia en proyectos
relacionados al desarrollo socioecondmico en Guatemala.

Debera estar domiciliada en Guatemala, adjuntando dentro de la Propuesta Técnica la
documentacidn legal que respalde este aspecto.

Para la consultoria en cuestidn, la firma consultora deberd contar con personal que posea el
siguiente perfil:

a) Experiencia de trabajo en comunidades rurales,

b) Dominio del idioma de la zona a censar,

c¢) Conocimiento del lugar a censar, para trasladarse a los lugares indicados
d) Capacidad de tomar decisiones si surge alguna duda o dificultad.

e) Capacidad para sintetizar informacién y buena ortografia.
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ANEXOS

A. CRITERIOS Y FORMULARIOS PARA LA EVALUACION

A continuacién se presentan los criterios para la calificacidn de las ofertas.

Las ofertas seleccionadas serdn las que obtendran la mayor puntuacion por parte de la
Comisidn de Calificacion de las ofertas, basados en los criterios siguientes:

Informacion y Documentos de Calificacion de la Empresa que deben Acompanar la Oferta:

a. Carta de presentacion de cotizacidon dirigida a Fundacién Solar segun el modelo
proporcionado, incluyendo el parrafo el que el Oferente ha leido y acepta las
condiciones detalladas y descritas en los TDR’s y firmada por parte del representante
legal de la firma o grupo Oferente.

b. Copia de la patente de comercio de la empresa si aplicase.

c. Copia del DPI o cédula de vecindad del representante legal o profesional independiente.

d. Documentos que acrediten la experiencia en la aplicacién de Censos, direcciones y
teléfonos de las personas y/o empresas que hagan constar esta experiencia.

e. Resumen del perfil del Oferente
f. Listado del personal técnico y de administracién involucrado.

g. Constancia emitida por la SAT de encontrarse al dia en el pago de los impuestos a los
gue este afecto el Oferente.
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Criterios para la Evaluacion de la Oferta Técnica

El Oferente que obtenga como minimo 70 puntos, en la propuesta técnica, (Formularios 1,2 y
3), sera sujeto de revision de la oferta econémica (Formulario 4), serd sujeto de revision de la
oferta econdmica, de lo contrario no pasara a la siguiente etapa de seleccidn; los items y la
ponderacion a considerar seran los siguientes:

Evaluacion de la propuesta Técnica

Ponderacion Puntaje

Maximo

Oferente

A B C

D

Capacidad y Experiencia del
Oferente

20%

20

Cumplimiento de los servicios
requeridos (Plan de Trabajo y
Enfoque Propuestos)

30%

30

Calificaciones del Personal

30%

30

Precio

20%

20

Total

100

Evaluacion de la Propuesta Técnica
Formulario 1

Puntaje

Oferente

Maximo

A | B | c |

D

Capacidad y Experiencia del Oferente

1.1

Referencias de la Organizacion y de su
Personal (Competencia / Confiabilidad)

1.2

Capacidad Organizativa General que pueda
incidir en la implementacidn (p.ej. consorcio
informal, un holding o empresa Unica,
tamafio de la empresa / organizacion,
capacidad de apoyo a la gestion del
proyecto, por ej. capacidad de financiacion
del proyecto y controles de gestidn del
proyecto)

13

Posibilidades de subcontratacion de alguna
de las tareas u obras (la subcontratacion
conlleva riesgos adicionales que pueden
afectar la implementacion del proyecto,
pero realizada adecuadamente ofrece la
posibilidad de acceder a técnicas
especializadas).

1.4

Procedimientos de monitoreo

1.5

Relevancia de:
- Conocimientos especializados
- Experiencia en Consultorias Similares

Total

20
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Evaluacion de la propuesta Técnica
Formulario 2

Puntaje

Oferente

Maximo A

)

Cumplimiento de los Servicios Requeridos (Plan de trabajo y Enfoque Propuestos)

2.1

¢El Oferente comprende la naturaleza del
trabajo?

2.2

¢La metodologia esta suficientemente
detallada?

2.4

éSe basa la propuesta en conocimiento del
medio en el que se desarrollara el censo?

2.5

éSe ha definido bien el alcance del trabajo y se
ajusta a los TDR?

2.7

éSe ha realizado una presentacion clara?é Es
I6gica y realista la secuencia de actividades y su
planificacion? ¢Conduce a una implementacién
eficiente del proyecto?

10

Total

40

Evaluacion de la propuesta Técnica
Formulario 3

Puntaje
Maximo

Oferente

B C

D

Calificaciones del Personal

3.1

Director de la Consultoria

Puntaje

Experiencia en estudios
socioecondmicos

- Experiencia en direccién de equipos

- Conocimiento de las regiones a
trabajar

- Conocimiento Especificos:
estadisticos, técnicas de
recoleccion y sistematizacion de
informacién socioeconémica

3.2

Coordinador de la Brigada de
Encuestadores

10

Puntaje

- Experiencia de trabajo en estudios
socioecondmicos

- Experiencia en direccion de
equipos

- Conocimiento del Idioma de la
region a trabajar
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Equipo de Encuestadores

15

Puntaje

Experiencia en recoleccion de
informacidon comunitaria

- Conocimiento de las regiones a
trabajar

- Dominio del idioma de la regién a
trabajar

Total 30

Criterios para la Evaluacion de la Oferta Econémica

La Propuesta Econémica debera brindar un desglose detallado de los costos, calculados por
cada comunidad en la que se trabajard y un resumen del total de los costos por regién.

Debe utilizarse el formato que aparece a continuacién para preparar el esquema de costos. El
formato incluye gastos especificos que podrdn o no necesitarse o aplicarse pero que se utilizan
a modo de ejemplo.

Evaluacion de la propuesta Econdmica Puntaje Oferente
Formulario 4 Maximo ‘ B ‘ C ‘ D ‘ E
Precio
4.1 | Eficiencia en la asignacion de costos (costos 5

asignados por unidad)
4.2 | Balance ldgico entre honorarios 5

profesionales y gastos de actividades de

campo
4.3 | El mejor precio ofertado entre las 15

propuestas técnicas con al menos 70

puntos

Total 30

Formato para la presentacion de la Propuesta Economica

La Propuesta Econdmica debera brindar un desglose detallado de los costos, calculados por
actividad/ rubro propuesto.

Debe utilizarse el formato que aparece a continuacién para preparar el esquema de costos. El
formato incluye ejemplos de rubros que pueden ser ampliados segln se requiera.
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Esquema de precios:

Cantidad Costo Costo % del

Descripcion de Actividad / Rubro requerida | unitario Total total

1

Honorarios

Profesional 1

Profesional 2...etc

Subtotal honorarios

Viaticos

Profesional 1

Profesional 2...etc

Subtotal viaticos

Viajes

No. De viajes, cantidad de kildmetros

Alquiler de vehiculo o combustible, etc

Subtotal viajes

Materiales

Fotocopias

Hojas,... etc

Subtotal materiales

Otros

Teléfono... etc

Subtotal otros

TOTAL (USS) 100

Los errores aritméticos se rectificaran de la siguiente manera:

a. Si hubiera una discrepancia entre el precio unitario y el precio total que se obtiene de
multiplicar el precio unitario por la cantidad, el precio unitario prevalecerd y se corregira
el precio total.

b. Si hubiera una discrepancia entre lo consignado en letras y en nimeros, prevalecera el
monto consignado en letras.

c. Se adjudicara la contratacion al Oferente que haya obtenido el puntaje combinado
(técnico + econdmico) mas alto.
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B.LISTA DE TODOS LOS CONTRATOS DE SERVICIOS
SIMILARES AL DEL PRESENTE SDC, EJECUTADOS DURANTE
LOS ULTIMOS TRES ANOS, INDICANDO EL CLIENTE Y EL
MONTO DE CADA CONTRATO.

El Oferente debera listar todos los contratos de servicios similares al del presente SDC,
ejecutados durante los Ultimos tres afios, indicando el cliente y el monto de cada contrato.

No. Cliente Fecha de contrato Breve descripcion de Costo
(inicio — las actividades aproximado en
finalizacion) realizadas a través del Quetzales
contrato
1
2
3
4
5
6
7

(Agregar o eliminar cuantas filas sean necesarias)

C. COMPOSICION DEL PERSONAL PROPUESTO

Listado de Personal Propuesto

No. Nombre Completo Cargo Propuesto
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D.FORMULARIO PARA PRESENTACION DEL CURRICULO DEL
PERSONAL PROPUESTO

Cargo propuesto:

Nombre completo de la persona:

Profesion:

Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

Afos de trabajo en la Empresa:

Calificaciones principales:

[Indicar en aproximadamente media pdgina la experiencia y capacitacion de la persona que se
considera pertinente para las tareas del trabajo. Describir el nivel de responsabilidad del
profesional en trabajos anteriores pertinentes, indicando fechas y lugares].

Educacion:

Institucion Periodo de Estudio Titulo Obtenido

De A

([Agregue o elimine cuantas filas sean necesarias)

Idiomas:

(Para cada idioma, indicar el nivel de dominio (excelente, bueno, regular o deficiente)
especificamente en conversacion indicando si el conocimiento se debe a estudios especializados
o0 es su lengua materna.

Idioma Conversacion Por estudios o lengua materna

([Agregue o elimine cuantas filas sean necesarias)
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Experiencia laboral:
Incluir aquellas actividades que reflejen la experiencia en la posicion a ocupar

Certificacion:
Yo, el abajo firmante, certifico que, segun mi entender, estos datos describen correctamente mi
persona, mis calificaciones y mi experiencia.

Fecha
(Firma de la persona) Dia / Mes / Afo

Nombre completo de la persona:

Nombre y Firma del Representante Legal del OFERENTE:
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E.MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA

Lugar y fecha

Sefnores

Comité de Calificacion
Fundacion Solar

5ta. Calle 17-10 Vista Hermosal |,
Colonia el Maestro Il zona 15,
Ciudad de Guatemala

Estimados sefiores:

Tras haber examinado la totalidad de los documentos de SDC No. 003-2010 Proyecto PURE
Fundacién Solar “CONTRATACION PARA APLICACION DE CENSO SOCIOECONOMICO EN CINCO
COMUNIDADES DE HUEHUETENANGO Y ALTA VERAPAZ” los suscritos ofrecemos proveer y
entregar (indicar breve descripcion de los servicios ofertados) de conformidad con las
condiciones y especificaciones indicadas en los términos de referencia, conforme a las
propuestas técnica y econdmica que se adjuntan a la presente en sobres separados y que son
parte integral de esta Oferta.

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a iniciar las entregas dentro de (indicar
numero) dias calendario y a completar la entrega de todos los productos esperados dentro de
los (indicar numero) dias calendario siguientes a la fecha de firma del contrato.

Convenimos en mantener esta oferta por un periodo de (indicar numero) dias calendario a
partir de la fecha fijada para la apertura de ofertas, la oferta nos obligard y podra ser aceptada

en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Comprendemos que ustedes no se encuentran obligados a aceptar cualquier Oferta que
reciban.

Fechado en este dia / mes del afio
Firma
(En su calidad de)

Debidamente autorizado/a a firmar la Propuesta en nombre y representacion de:
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